Factiva
navod k pouziti pro studenty IMS
(po pouziti nezahazujte)

I. Obecné

1. Co to je, Factiva?

Factiva je databédze ve vlastnictvi Dow Jones & Company a obsahuje vic nez 28 000 informacnich zdroji
z vice nez 157 zemi v 23 jazycich. Zhruba desetina z téch zdroju je k dispozici v den nebo dokonce pied
dnem publikace. Zdroji jsou napf. noviny a Casopisy stejn¢ jako zpravodajské agentury a piepisy
televiznich ¢i rozhlasovych zaznamii. Vic informace o Factivé najdete zde: http://factiva.com/

2. Na co ji pouzivat?

Factiva je vynikajici prostfedek, pokud potfebujete vykonat reSersi k nejnovéjsim, ale i ponékud starsim
svétovym udalostem, k nimz casto jesté neni dostupna literatura. Factiva tak miize slouZit jako ndstroj
pro aspésné absolvovani seminait k aktualitdm, ale i statni zavérecné zkousky.

3. Proc je Factiva lepsi nez Google nebo webové stranky jednotlivych novin?

Factiva, na rozdil od Google, nabizi pouze davéryhodné a citovatelné zdroje, které je mozno pouzivat
(citovat) v semindrnich pracich. Navic nabizi i informaci z tisténych zdrojti, které velmi ¢asto nejsou
anebo jsou jen omezené volné dostupné. Redakce (a tim i obsah) skute¢nych, tj. tisténych novin jsou totiz
velmi ¢asto odlisné od redakci prislusnych webovych stranek tychz novin. Preferujte vzdy tisténou verzi
novin!

Last but not least se ve Factivé da hledat mnohem cilenéji nez v Google, i kdyZ princip vyhledavaciho
nastroje (search tool) je skoro stejny (viz nize).

4. Jak hledat informaci?

To je klicova otazka nejen pro praci s Factivou, ale pro studium celkové. Pf¥i hledani informace k
jakémukoliv tématu je potieba pouzit nejprve vlastni HLAVU. To plati pro préci s Factivou stejné jako
pro pouzivani Google nebo pro praci v knihovné (to je takova ta mistnost v pfizemi a suterénu nasi
budovy plna potisténych papirovych svazki. Nejdiiv byste si méli vytvofit strukturu/plan/mind map
toho, co chcete resp. potfebujete najit, védét nebo psat (v idedlnim piipadé se tyhle ty kroky dopliuji).
v Encyclopedia Britannica (http://www.britannica.com/)y nebo v Columbia Encyclopedia
(http:/ /www.questia.com/library/encyclopedia/) nebo ve ,Fischer Weltalmanach”, ktery mame v

N

studovaného problému a klicova slova/jména/otazky a podle nich poté hledat pfislusnou informaci.

II. Konkréta

1. Kde najdu Factivu a jak se pfihlasim?

Pfimy pfistup méte na arealu Jinonice, ale k dispozici je i vzdaleny piistup pomoci CAS UK resp. VPN.
Pfistup je omezen na 2 soucasné piihlaSené wuzivatele. Piihlasit se mtizete zde:
http:/ /knihovna.jinonice.cuni.cz/KSV-52.html

2. Jak funguje Factiva?

Factivu ma menu v AJ, FJ, NJ, TJ, SP a R] (a rtiznych asijskych jazycich). Standardni nastaveni je A],
nastavte si nejdfiv nahofe vpravo jazyk, v kterém chcete pracovat. V nésledujicim predpokladam, Ze
vétsina studenti ma jako standardni jazyk nastavenou anglic¢tinu.

Pred uspésnou praci s Factivou je pak potfeba zménit piivodni nastaveni prfedvoleb v hledacim
formuléfi (da se to zménit i trvale pro vas profil, ale tomu se vénujte teprve poté, az uz budete mit
né&jaké zkuSenosti).


http://www.britannica.com/
http://www.questia.com/library/encyclopedia/
http://knihovna.jinonice.cuni.cz/KSV-52.html

vewv .,

Nejdalezitéjsi nastaveni jsou nasledujici tfi:

a. jazyk ptislusného zdroje/, Language”

Piednastaveny jsou AJ a CJ. Pokud chcete hledat ve zdrojich v jinych jazycich, kliknéte na , Language”,
vyberte ze seznamu a pfidejte jazyk.

b. zdroje /, Source”

Sice to obecné neni potteba (standardné jsou pifednastaveny ,vSechny zdroje”), ale je rozumné vybrat si
zdroje, ve kterych chcete hledat, abyste si uz pfedem trochu omezili vysledky, protoze téch budete mit
na zacatku hodné a neni pak taplné jednoduché vybrat si z nich to spravné. Pokud se chcete omezit na
zdroj(e), kliknéte na , Source”, a pokud uz mate predstavu, jaké chcete napf. noviny, napiste ndzev do
pole a stisknéte Enter. Pokud nevite, vyberte ze seznamu, bud’ podle abecedy nebo podle ,, Source
Category”. Pravdépodobné se ukaZe vice edic téchto novin (napf. internetovd verze, tisténa atd.) -
vyberte si z nich tu/ty, kterou/které chcete (je moZno si vybrat vic neZ jeden zdroj), kliknéte na ni a uzji
mate ve Vasem soucasném profilu. Poznamka: Kliknete-li na icko po ndzvem zdroje, dozvite se mj., v
jakém casovém a textovém rozsahu je zdroj dostupny.

c. ¢asovyj rozmeér/ ,Date”

Prednastaveni zdroji plati pro , posledni 3 mésice”. To vSak opét miiZete zménit podle potteby - napi.
na ,posledni dva roky”, ,minuly tyden”, anebo tam muzZete i zadat konkrétni data nebo casové
vymezeni. Volba je na Vés.

Navic jesté mhZete omezit VaSe hledani podle sekce/obsahu (Subject) anebo zemé/regionu (Region)
atd. Je dobré si rtizné moznosti trochu vyzkouset pfedem, protoze pokud tu databazi ovladnete, usetii
vam mnoho ¢asu a nervii pii pfipravé na seminaf k aktualitAm nebo na statnice.

3. Jak spravné hledat informaci v poli "Search" > "Search Builder"?

vV

Jednodussi nez formular "Free Text Search" je formulaf "Search Form", protoZze v ném uZ jsou
prednastaveny moZnosti ("all of these words", "at least one" atd.).
Kdybyste nicméné chtél/a pouzivat , Free Text Search”, doporucuji kliknout na "Examples", protoZze tam

najdete ndvod. Nejcastéji asi budete pouZzivat nasledujici moznosti hledani:

1) Hledéate ¢lanek obsahujici slova "Merkel" a "European Union". Napiste do pole: Merkel and European
Union

2) Hledate bud’ Merkel nebo Sarkozy, zadate: Merkel or Sarkozy

3) Hledate Merkel, ale ne Sarkozy, zadate: Merkel not Sarkozy

(uvedené ptiklady se mozna vsem nezamlouvaji, ale slouzi dobré véci a princip je snad jasny :))

Kdyz ziskate vysledky tohoto tfidéni, je uzite¢né pro zac¢atek vyuzit nastaveni "Sort by relevance", coz je
pokyn, ktery vam vysledky sefadi podle toho, jak vyznamné jsou v uvedenych zdrojich zastoupeny
z hlediska frekvence vyskytu kli¢ovych slov

Jinak byste méli vénovat pozornost i "Discovery Pane" na levé strané, zejména sekci "Subjects", abyste
néjak rozumné utfidili tu hromadu ziskanych vysledkda.

Relevantni vysledky miiZete v seznamu nejdfiv oznacit kliknutim na pole pied c¢islem a potom si vse
pohromadé nechat ukazovat kliknutim na ikonku , 0ko” vlevo (vedle ikonky ,, dopis™).

4. Jak ulozit vysledky?

Vysledky se daji bud’ vytisknout, poslat jako mail anebo ulozit ve forméatu PDF, RTF a XML. Vyberte si
¢lanky, které chcete ulozit, a kliknéte na pfislusnou ikonku. Mate v nabidce 3 rizné forméty resp.
moznosti - doporucuji uloZit ¢lanky ve formatu ,Headline, Article and TOC”, abyste méli kompletni
dokumentaci.

5. Jak pomoci Factivy ¢ist aktualni noviny?
V databézi Factiva se skute¢né daji ¢ist noviny vypadajici (skoro) jako v tiSténé verzi.



Kliknéte v menu nahore vlevo na "News pages". Hned uvidite vpravo ¢lanky titulnich stranek Wall Street
Journal, NYT atd. To je standardni nastaveni.

Své vlastni noviny si vyberte podle zemi: Jste v menu "News Pages" > "Factiva Pages". Vlevo nahote
pod timto menu se nachdazi roleta dalsiho menu s pfednastavenym polem "Global". Do tohoto menu
kliknete a vyberete si zemi, ve které vychazi vase noviny (nejsou tam tplné vsechny zemé, v nichz
vychézeji néjaké noviny, a pro zadané zemé tam taky nejsou Gaplné vSechny noviny, které v nich
vychazeji, ale i tak je tam toho vic nez dost).

Podle zadané volby se pak zméni ten vybér konkrétnich novin vpravo a miizete si vybrat z toho, co je
momentalné v nabidce ...

Pokud vite, Ze chodite pfevazné na jednu skupinu novin nebo na néjakou zemi, miizete si to vSsechno
také pfednastavit v menu vpravo nahoie: "Tools"> "Preferences"> "News Pages"> "Default Factiva News
Pages"). Ve Vasem vybéru si potom miuzZete vybrat jednotlivé sekce novin, standardné nastavena je
titulni strana, ale najdete tam skoro vSechno.

Vic informaci najdete zde:

(v AJ)

Search User Guide:
http:/ /www.dowjones.com/ collateral / files / factivacom search QRC 0808.pdf

Simple Search:

http:/ /www.dowjones.com/ collateral / files / dj-factivacom-simple-search-grec.pdf
Search Form:

http:/ /www.dowjones.com/ collateral /files / dj-factivacom-search-form-grc.pdf
News Page:

http:/ /www.dowjones.com/ collateral / files / dj-factivacom-news-page-qrc.pdf
Complete documentation:

http:/ /www.dowjones.com/ collateral / files / dj-factivacom-all-combined-qrc.pdf

(v NJ)

Factiva im Uberblick: http:/ /www.dowjones.de/factiva/factiva-im-%C3 %BCberblick.html
Freitextsuche: http:/ /www.dowjones.de/ files/factiva-gre-freitextsuche.pdf

Einfache Suche: http:/ /www.dowjones.de/files/factiva-qrc-einfache-suche.pdf
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