1. Navod pro pedagogy FSV UK na modul ,Vypisovani
témat praci®

Tento manual se uplatni pro vypisovani témat bagiaygh, magisterskych, rigoréznich a
disert&gnich praci v systému SIS UK. Manual navazuje nai@padkanac.29/2010 (viz
http://www.fsv.cuni.cz/FSV-1118.htinlkteré popisuje cely proces zadavani témat @raci
vkladani praci ¥. posudk do systému SIS UK.

Modul Vypisovani témat praci ( nalezneme v SIS UK v hordasti po
prihlasent.

Obsah navodu:

1.1. Prohledavani seznamu praci
1.2 Zadavani nové prace

1.3 Fihlaseni studenta k praci a potvrzeni pedagogem ameé piirazeni studenta
k praci pedagogem

1.4 DalSi moznosti Uprav vypsanych praci

1.5 Vkladani posudku prace



1.1. Prohledavani seznamu praci

Po vybrani modulWypisovani témat praci se zobrazi dialog nazvai8eznam praci
(viz obrazek 1). V tomto dialogu je mozné vyhledavat prace vededaotlivymi pedagogy
dle mnoha kritérii (role vedoucitid oponenta, rok vypsani, studijniho programu apddtp
volbu je uziténé pouzivat pro hledani jiz vypsanych praci aljejipravam (viz body 1.3.3
resp. 1.4 tohoto manualukipadré pokud chce vy&ujici vlozit posudek k fislusné praci
(bud’” jako vedoucti oponent prace).

Obrazek 1. Modul vypisovani témat praci (dii volba Seznam praci)

P-4 Vypisovani témat praci

Seznam praci
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PopiSme stréné praci s vyhledavgem za¥recnych praci:
A. LiSta nabidek
B. MoZnosti omezeni vylru zobrazovanych praci Po zadani vhodnych paranigpro

vybér praci se stisknutim tiétka l@ zobrazi wésti C vybrané prace.

C. Seznam vybranych praci Kliknutim nal®& v zahlavi sloupce Ize &lit tabulku
vybranych praci dle daného sloupce napku vypsanéi typu prace). Kliknutim na
néazev prace se zobrazi detail vybrané prace (zezatirazek 6).

Poznamka Kliknutim na jméno vytujiciho se pesunete do modulu@dntty a

zobrazite pednty daného vytujiciho. Obdoba pri kliknuti na jméno studentagdete

do modulu Hledani osob a zobrazite detail vybrarséhdenta.



1.2 Zadavani nové prace (vyu €ujicim nebo pov érenou
osobou na kated fFe)

Tuto volbu je teba pouzit ve dvouifpadech. Prvnimifpadem je vypisovani novych témat
praci pro pislusny akademicky rok (pravidla pro vypisovani &seridi pokyny vedoucich
pracovniki prislusného pracovidt institutuci katedry). Druhym fipadem je fechodné
vypisovani praci v akademickém roce 2010/2011¢Kkbety jiz schvaleny viedchozich
akademickych letech v klasické papiroveé pad@tte o dopsani jiz schvalenych praci do
systému SIS UK).

Popis vypisovani novych praci:

1. V casti A (vizobrazek 1) vybereme moznodlova prace z liSty nabidek.
Zobrazi se prazdny formul@ro vypsani nové prace (viibrazek 2.

2. Ve formuldi jsou predvyplrené polozkyVedouci/Skolitela Ustav(dle
aktualre prihlaSeného vykujiciho).

3. Je nutné vyplnit polozky oztané* (konkrétré akademicky rok vypsani
prace, typ prace — bc., mgr., PhD. a obor pracRéTe nutno praciiFadit
nazev (okenkdNazev v jazyce prage

4. Obor pracepiitazujeme nasledujicim agobem:

a) Stiskneme ikonu lup# vedle volby Obor prace Zobrazi se dialog pro
nalezeni oboru prace (visbrazek 3.

b) Zde vybereme nejtlve druh studia (bc., mgr., nebo PhBipadré rigorozni
prace)

c) Poté stiskneme ttitko [5 winledei | Zobrazi se vSechny obory priigiusny
druh prace (ukazka pro bc. obory wlarazek 4).

d) Najdeme konkrétni obor a vybereme jej stisknutiteraeSipky ¥ vlevo
vedle oboru.

Obrazek 2. Modul vypisovani témat praci (diéi volba Nova prace)
PRI PIEAEY Seznam praci | Mova prace | Clenové komise MoZnosti

Mazevy jazyce prace: |

I %2 Xz — E.J

Mazevy anglickém jazyce: |

Iox2 Xz [=] +

Klitova slova: |

Klitova slova anglicky: |

* Akademicky rokvypsani: | 201072011 | - |
sappice [ [3]




Obrazek 3. Vybér oboru

3

/- Studijni informaénf systém - Windows Internet Explorer

— Vyhledavani: Obor prace
Fakulta: Fakulta socidlnich véd

T —

Mazew:

Druh studia: | v|

A Wyhledej

Obrazek 4. Vybér konkrétniho oboru prace (bc. obory na FSV UK)

& Studijni informacni systém - Windows Internet Explorer

| hitps. /- cunivcz - og_obar phpfid=3118d65F40F2747d0h38 15 121dd0bs22snd—15 | B || /)
. Vyhledavani: Obor prace
Fakulta: Fakulta socialnich véd
Mazev: |

Druh studia: | Bakaldiske v |

+ % Kod ++ Nizev
¥ |CNS Cesko némecka studia
W | AEF Economics and Finance
| E Ekonomie
W | STAZ Kratkodohe studijni pohyty cizined
¥ MKPR larketingova komunikace a public relations
¥ | MS Medialni studia
o ||MTS Mezinarodni teritoridini studia
v | R Palitologie
o || PAIY Folitologie a mezinarodni vztahy
W SCO Sociologie
¥ || SOSA Sociologie a socialni antropologie
¥ | SOSP Sociologie a socidlni politika
¥ |HVKE Soudobé déjiny
& MTSK Teritarialni studia
« ||z Zumnalistika

https: | & Internet fa m H 0% v

5. Kliknutim na tlasitko 1 Uleit | yloZite téma prace a umoZznite tim studient
prihlasit se na toto témdiplasit.

6. Tip: Po zadani typu prace (bc., mgr., PhD.) je mozh@téadit k praci
konkrétniho studenta (postup je deta&iopsan v ba#l1.3.3).

Upozornéni: Pri vyplhovani formulée sledujtetas v levé hornéasti
obrazovky. Jde o systémem zaznamenavasyn€innosti po jehoz

uplynuti Vas systém z bezprestnich dvodi automaticky odhlasi.

Pokud ged uplynutim této doby formul@eulozite, ztrati se veSkera
doposud vyplana data. Proto je nutnégal uplynutim této doby vypisované téma prace ulozit
a pripadre se k gmu znovu vratit (viz editace prace v ¥at4.1) a doplnit dalSi Udaje.




1.3 PrihlasSeni studenta k praci a potvrzeni pedagogem a
pFimé pfrirazeni studenta k praci pedagogem

K praci se mize student grihlasit bud’ sam (bod 1.3.1) a vy&ujici musi prihlaseni
potvrdit (bod 1.3.2), nebo jej miZze pFihlasit vyuéujici (bod 1.3.3). K praci, které je
vypsana k jinému nez aktualnimu akademickému roku niZze prihlasit studenta jen
vyuéujici (nebo powiena osoba na katekk) skrze kolonkuResitel (viz bod 1.3.3),
student se na takovou praci samiphlasit nemize!!!

1.3.1 PAhlaseni studenta na praci

SEIEENERIES | seznam praci | Zde uvedeno jen pro Uplnotealstavu, jak to
_pell__ yypada pi pohledu ze strany studenta, kdyz se chce
e — k vypsanému tématuiplasit. Znovu je nutno
Akademicky rak wpsani: 201002011 ~ ;. , , .
A (e T oA L zopa[<ovat, ze toto plati jen pro prace, ktere Jjsou
Jazpkprice ) vypsany k aktualnimu akademickému roku (k jinym

Ustay: 2

se studentifhlasit neniize). Student vyhleda téma
(viz odstavec Seznam praci) a zobrazi detail daného
tématu. Pokud souhlasi jeho obor s oborem prace a

vedoucl § Skolitel::
Reditel:
Ohar prace; #r

U R DR LT AE prace neni je8tzadana, zobrazi sedltko Prihlasit
- Opewmanvtemin e (viz obrazek vlevq)omoci #hoz se nize student
Splnil ostatni studijni podminky: ne o , , . L.
Odevzdanaifinalizovand: ne k danému tématu pl’aCéIhﬂaSIt.

Akce:

Priklasit | se kpraci

1.3.2 Potvrzeni prace vyu ¢ujicim

Praci, k niz se studentiplésil, je nutné nejprve potvrdit. Toto provadiwgyjici nebo
powteny pracovnik katedry. Potvrzenim prace se rozd@wazné zadani prace. Po potvrzeni
muze student sdm vkladat do systému soubory k paacitéce, praci samotnou apod.) Postup
potvrzeni pihlaSeni studenta je nasledujici:
1. Nejprve je nutné vyhledat téma prace @éstl.1. Prohledavani seznamu
praci).
2. Je nutné si nechat zobrazit detail prace (kliknutengislusny nazev prace
v seznamu) a pak danou praci potvrdit stiskexfitdal"" Feterdit | nebo naopak

odhlasit studenta z prace (\brazek 5 tlacitkeml Zrusitzapis | Po potvrzeni prace
jiz nebude mozné #énit nékteré udaje o praci.



Obrazek 5. Potvrzovani prace vydujicim

T PIEIE | seznam praci [Hovd prdce ClEnove Komise  Moznost
| Detail | Zadosti o nevefejnost soubord a prodiouzeni Ihit

Mazey v jazvce prace; Pokusna prace

Mazey v anglickém jazyce:

Klitova slova:
Klitova slova anglicky:
Akademicky rokwypsani: 201002011
Jazyk prace:
Typ prace: diplomova prace
Ustaw: ;
vedouci § Ekalitel:

Resitel:

Paterdit Zrusit zapis | Po stisknuti tlacitka "Potvrdit” jiz nebudete moci ménit vétsinu Gdaji

Cponenti:

kaonzultanti:

Diaturm obhajoby:
Misto kanani obhajoky:
Diaturn odevzdani elektronicke podoky:
Daturn odevzdani tidténé podoky:
Odevzdal wie a v pofadky; x
Odevzdal v terminu: %
Spinil ostatni studijin podminky: ne
Odevzdanaffinalizovana: ne
Evidence pisermné podoby prace: Meznamao
Evidence elektronicke podoby prace: Meznamo

— ;I Vivkonat

1.3.3. PArazeni studenta k praci vyu éujicim
V piipack, Ze chce vy&ujici primo grifadit studenta k n@wypisované praci, nebo se do
systému zadava prace zadan&adphozich akademickych letech, musi studenta k prac
prihlasit vyweujici. Fritazeni Ize provést ndjade poté, co je zadana nova prace (viz bod 1.2).
Postup pifazeni studenta k praci Wwjicim je nasleduijici:
1. Nejdiive musime najitiislusnou préci, ktera je vypsana v SIS UK (viz bod
1.1) nebo praci nawypsat a ulozit (viz bod 1.2).
2. Poté vyberemetfsluSnou praci a kliknutim na jeji ndzev zobrazietail
prace (vizobrazek 6).
3. Dole na strance detailu prace vedle ikél, Vkenat - (viz obrazek 7)

vybereme volblEdituj zAznam o praa stiskneme ikonlkd Vvkonat

4. Zobrazi se obrazovka podobna vypisovani nové pkdes obsahuje m;.
novou nabidkwResitel

5. Vpravo vedle volbyResitelstiskneme ikonu lup#. Zobrazi se dialog pro
nalezeni konkrétniho studenta. Studenta Ize vyhiddgyijmeni, r@&niku,
oboru studi&i data narozeni.

6. Nalezneme fisluSného studenta a vybereme jej stisknutim zelgrhg
vlevo vedle jména studenta.

7. Timto krokem je studentiilaSen k praci a nenigba jiz potvrzeniighlaseni
k préci (viz bod 1.3.2).



Obrazek 6. Detail prace

ERCIIEIEIE | seznam praci | Nové prace  Clenové komise M
| Detail | Zadosti o nevefejnost soubord a prodiouZeni It

Mazey v jazyce prace; Pokusna prace

Mazev v anglickém jazyce:
Kliova slova:
Klitova slova anglicky:

Akademicky rokwypsani: 2010/2011

Jazyk prace: éestina
Typ prace: bakalarska prace
Ustav: 7

Vedouci | Ekalitel: &
Obar prace:
Resitel:
Obrazek 7. Moznosti Upravy vypsané prace

L L L N e E R PR T e ] W el

E— i'l Wylonat

Edituj zdznam o praci UK Sprava SIS
VWymaz praci
Wytvor kopii

1.4 DalSi moznosti Uprav vypsanych praci

1.4.1 Editace (Upravy) vypsané prace

V ¢éasti 1.3.3 byla jiz popsana moznostadit studenta jakeeSitele skrze volb&dituj
zadznam o praci. Skratejnou volbu je mozné upravovat i dalSi parametége, nap jeji
nazev, obsah, literaturu apodkteré polozky neni mozné editovat po schvalenigrac
(ptitazeni konkrétnimu studentovi), naopakteré polozky je mozné néweditovat az po
piifazeni prace.

1.4.2 Vymazani vypsané prace
V piipac, Ze chcete smazat vypsanou praci je nutné v dighog zngny (viz obrazek 7)

vybrat moZnosVymaz pracia poté stisknout ikonld Wkenat  poté se objevi hlaska, zda
opravdu chcete praci smazat a po jejim potvrzejiedo vymazu prace.

Upozornéni: Vymaz prace je nevratny proces. Nelze vymazat pnadkterou seighlasil
student, nejtive je nutné zruSitithlaSeni studenta a teprve poté Ize vypsanou praarat.

1.4.3 Kopie vypsané prace

Pro zjednodusSeni vypisovani jednotlivych témat pj@mozné v dialogu pro ziny (viz
obrazek 7) vybrat moznosVytva* kopii a poté stisknout ikonid Vykonat  poté se objevi
zadani nové prace, kde bude pouzito zakladnichhmiiapro novou praci — jméno prace,
akademicky rok vypsani, jazyk prace, typ pracea pbace. DalSi postup pro zadani nové
prace je popsan v b&éd..2.



1.5 Vkladani posudku prace

Poté co student vloZi praci do SIS UK a odevzdéni praci k obhajah) musi vedouci
prace a oponent vlozit posudky prace. Niejg je nutno najit fisluSnou praci v seznamu
(popis viz bod 1.1 abrazek 1). Vedouci vyhledava prace, které vede (viNtige jako
vedouci/Skolite), oponent hled4 prace k oponovani (vdibagje jako oponent).

Upozornéni: Pokud oponent nenajde praci, kterou ma oponoaéttnpusi pozadat éeného
pracovnika na katéd, aby mu praci v SIS UKrigadil jako oponentovi.

Po nalezeni prace klikneme na jeji nadzev a zislkdetel prace (viobrazek 8

V detailu prace zadame vollidituj zaznam o pra@ bude mozné vkladat soubory (v dolni
¢asti nové obrazovky).

Upozornéni: Posudek prace vkladany do SIS Ukiza byt je ve formatu pdf (tj. pro Akrobat
Leader aj.). Pokud mate jiny typ souboru, Izefnapuzit odkaz na PDF konvertor (viz
obrazek 9vpravo dole) a nechat si PDF ze souboru jtvDokument v PDF si uloZte a oté
je mozné jiz vkladat posudek do SIS UK.

Vkladani posudku k praci je nasledujicbfazky 9 a 10:
1. V dolnic¢éasti obrazovky vyberemByp souborwosudek vedouciho/skolitele a poté bude
mozné nahrat posudek.

2. Klikneme na ikonu lup ¥ a objevi se dialog pro vyhledavani soub@@brazek 10),

zde klikneme na tldtko | Freshazet.. | yvyhledame posudek a poté stiskneme
Cl UloZ
| .

3. Po navratu do hlavni obrazovky jgstusime stisknout tétko I:E'I UioZt  ;cela dole,
aby se posudek nahral do SIS UK.

Obrazek 9. Vkladani posudku vedouciho prace

Anotace ve formatu PDF

Anotace v feském jazyce: [ Zadné piilahy] | Prochézet... IEI| Ulgfit | 12
Anotace v anglickém jazyce: [Z&dné prilchy ] | Prochazet... | 17
Wahrane soubory k pac Vewost o Dewa |
* nenalezena Zadna data

Pfidat soubor:

)

INFORMACE FRO STUDENTY:

MNejprve si zkontrolujte spravnost zakladnich informaci o Vasi praci uvedené v zahlavi.

Poté zkantolujte pfip. upravte Gdaje v oddilu "Editace prace” wie.

Pak teprve k \Vasi praci pfilofte odpovidajici soubaory, a to zejmeéna viastni text prace, dale pfilohu (ma-li prace néjakou) a abstrakty v éeském a anglickém
Spravnost ulofeni souborl si zkentrolujte jejich naslednym stafenim a prohlédnutim pomoci ikonky diskety (vievo u danéhao souboru).

Yyjma pfiloh jsou pfijimany pouze soubory ve formatu POF. Piilohou miZe bt soubor v libovolném formatu. V pfipadé, Ze pfileh k dané praci je vice, je paol
ZIP nebo GZ.

Y pfipadé soubort ve formtu P‘DF_EI-JD-JTLIE:LI]EITIE wyuZit PDF verze alespon 1.4. Prijimany jsou soubory verze minimalné 1.3. Frikladany PDF soubor textu |
pouzZe o naskenované -Jhrc-iﬂ_fy'. Divodem je zejména indexace ohsahu v centralnim repozitari LK.

Velikost prijimanych soubord je jednotlivé omezena piiblizné na velikost jednoho CD, tj. 850MB. V piipadé, e Vase prace resp. jeji piilcha presahuje toto
predejte fakulté na DVD nosici nejpozdéji spolu s tisténou podohou prace.

Pro konverzi dokumentu do formatu POF doporuéujerme pouit univerzitni konvertor, ktery je k dispozici na nasledujicim odkazu: FOF konvertor.

Typ souboru: [ — ﬂ

PEISI.IEIEK vedouciho |
V Anotace ’_

Anotace anglicky




Obrazek 8. Detail prace a Uprav
-4 Vypisovani témat praci

Detail prace

E E| Seznam praci | Nova prace Clenové komise MoZnosti
| Detail | Zadosti o nevefejnost soubord a prodiouZeni Ihit

Mazevy jazyce prace; POKLUSME TEMA
Mazev v anglickém jazyce: TRIAL TORIC
Kliova slova:
Klitova slova anglicky:
Akademicky rokvypsani: 2010/2011
Jazyk prace:
Typ prace: disertadni prace
Ustav: (23-KS)
Vedouci ! Bkolitel: Soukup Petr
Obor prace: PGS sociologie [XSC0]
Reitel: Petr Soukup - zaddne 10.11.2010
Cponenti

Kanzultanti:

Datum okhajoby:
Mista konani abhajoby:
Daturn odevzdani elektronické podoby;
Daturn odevzdani tisténé podoby:
Odevzdal vie av poradku; %
Odevzdal v terminu: %
Splnil ostatni studijni podminky: ne
Odevzdanafinalizovana: ne
Evidence pisemné podoby prace: MNeznamao
Evidence elektronicke podoby prace: Meznamo

j Wykonat

‘Edituj zaznam o

Wytval kapii

praci




Obrazek 10 Vyhledavani souboit
/2 Studijni informaéni systém - Windows Internet Explorer

£ | https://is.cuni.cz/studium.lib./diglog_upload php fid=4a43b2cha X 355eboac Bfb 142 36626 1f Atid
Nahrat soubor: Soubor

Snuhnn|

| Prochézet. . |

V piipact, Ze nahrajeme Spatny soubor, Ize jej za pomoaiyilsokizkem
* QOdstranit.

Kontrolu nahraného posudkuiteme provést tak, Ze se podivame na nahrané soalzole
rozkliknemerosudek vedouciho/skolitele @ zkontrolujeme obsah souboru (etzrazek 11).

Obrazek 11 Kontrola nahraného posudku, jeho ulozenfa patita¢ nebo smazani

e I
= 2 | Posudekvedouciho / Skolitele 49 kB

E 2 kona diskety slouZi pro staZeni souboru déitade a druhd ikona pro smazani
piipadné smazani souboru.

© Petr Soukup, Petr Mikes, 2010



